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Borttappat kvitto
Fyll i blanketten när ett kvitto saknas och bifoga den till din utgiftsrapport.

Anställd

Namn

Datum för utlägget

Utlägget

Inköpsställe

Summa inkl. moms (SEK)

Vad köptes? (kort)

Intygande

Jag intygar att uppgifterna ovan är korrekta, att kvittot har gått förlorat och att utlägget har uppstått i tjänsten.

Underskrift anställd Datum

Godkännande av chef

Jag har granskat blanketten och godkänner utlägget i enlighet med företagets policy.

Chefens namnförtydligande och underskrift Datum

Obs: Blanketten ska bifogas utgiftsrapporten i Expense by Acubiz och lämnas in för granskning av ekonomiavdelningen.
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