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Intyg om borttappat kvitto
1. Anställd

Företag Namn

Anställningsnr
Avdelning / 
kostnadsställe

2. Utlägget

Datum för köp Inköpsställe

Ort och land Leverantörens org.nr

Belopp inkl. moms Varav moms (belopp)

Beskrivning: vad köptes 
och varför

Momssats:   25 %      12 %      6 %      0 % / okänd☐ ☐ ☐ ☐  

Typ av utlägg:   Resa      Boende      Måltid      Representation      Material      Övrigt☐ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐  

Betalsätt:   Företagskort      Privat kort      Kontant      Swish / annat☐ ☐ ☐ ☐  

3. Varför saknas kvittot?

Anledning:   Tappat bort      Förstört / oläsligt      Utfärdades aldrig      Annat☐ ☐ ☐ ☐  

Förklara vad som hände

Kopia begärd från säljaren?   Ja      Nej☐ ☐  

Underlag som bifogas:   Kontoutdrag / kortutdrag      Bokningsbekräftelse      Orderbekräftelse      Annat☐ ☐ ☐ ☐  

4. Intygande och chefens godkännande

Jag intygar att uppgifterna är korrekta, att utlägget har uppstått i tjänsten och att jag inte fått ersättning för det på annat sätt.

Underskrift anställd Datum

Jag har granskat intyget och godkänner utlägget i enlighet med företagets policy.    Godkänt      Avslaget☐ ☐

Chefens namn Chefens underskrift Datum

Obs: Blanketten ska bifogas utgiftsrapporten i Expense by Acubiz. 
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